Guatemala, 29 de marzo de 2019

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Senor Viceministro de Cultura

Su despacho

Senor Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato por servicios
profesionales Niimero.3395-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 219-2019, el informe corresponde al periodo del 18 al 31 de marzo del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios profesionales estoy presentando la
factura de pequerio contribuyente Serie A nimero 000002

Actividades realizadas

>

Asesorar y dar seguimiento al desarrollo y actualizacion de manuales
Institucionales, reglamentos y disefio de procedimientos en proceso de
aprobacion.

Asesorar y dar seguimiento a las distintas Delegaciones de Planificacion en
el desarrollo de manuales institucionales, reglamentos, disefio de
procedimientos, entre otros, segln sea el caso.

Asesorar y evaluar las posibles mejoras a la Estructura Organizacional, del
Ministerio de Cultura y Deportes y sus dependencias.

Asesorar y evaluar la actualizacién y desarrollo del Organigrama General del
Ministerio de Cultura y Deportes, oportunamente.

Asesorar en otras actividades que le sean encomendadas, inherentes a la
Direccion de Planificacion y Modernizacion Institucional.



Resultados Obtenidos

Se asesor6 a la Direccion de Planificacion y desarrollo Institucional en la
recopilacion e integracion del stock de manuales institucionales del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Se asesord y dio seguimiento a las actividades de integraciéon y analisis de
informacion sobre los manuales Ingresos privativos del Parque Nacional Tikal
y el de Ingresos Privativos de la Delegacion de las Artes

Se asesoré en la recopilacion de informacion relacionada la estructura
organizacional del despacho superior.

Se asesor6 en el acompafiamiento para elaborar el organigrama del
despacho superior.
Se proporcioné asesoria en otras actividades relacionadas‘con la Direccion
de Planificacion y Desarrollo Institucional que me fueron gncomendadas.
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